
メディア（PDF や画像など）のアップ方法 

※公式サイト内で「pr_ec」「pr_nc」「pr_mv」「pr_agulogo」「pr_ex」で始まる画像の使用を

希望される際は、大学広報課への「写真使用申請書」の提出は不要です。「pr_news」「pr_event」

で始まる画像の使用は基本的にニュース、イベントの主たる所管部署、学部にお問い合わせ

ください。 

※該当する画像は CMS にログイン後、「メディア」の「ライブラリ」内にてファイル名で

検索し、「添付ファイルの詳細」内の URL をコピーしてください。その URL をブラウザの

アドレスバーに貼りつけてアクセスした上で、画像上で右クリックし「名前を付けて画像を

保存」を選択し、適切な場所に保存して使用してください。 

 

★新規（既存のファイル名と同名でない）ファイルの場合 

 

※ファイルは必ず複合化してください。 

 

■メディアのファイル名のルール 

半角英数字のみで入力（全角および日本語で入力しないでください） 

＜例＞ pr_companies_interview.pdf 

部署名_第 2・3 階層名_判別できる名前.pdf(または「.jpg」「.gif」「.png」等) 

※部署名については、メディアファイル名先頭文字一覧をご参照ください。 

 

 

1. CMS にログイン後、「メディア」をクリック 

 

 

 

 

2. 「メディアライブラリ」が開きます 

https://gwsvr.jm.aoyama.ac.jp/scripts/cbgrn/grn.exe/cabinet/view?hid=229&fid=946


 

3. 新しいメディアを「メディアライブラリ」にドラッグ 

 

 

 

 

4. アップ完了 

 

 

5. URL の確認またはコピーをする場合は、アップしたメディアをクリック 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. 「添付ファイルの詳細」が開きます 

 

 

 

7. URL 欄のアドレスを確認またはコピー 



 

 

 

 

★同じファイル名で差し替えることはできません。 

 

CMS 上の不要なメディアはポータル⇒ワークフロー⇒CMS メディア削除依頼 

で削除依頼をお願いします。 

 

https://gwsvr.jm.aoyama.ac.jp/scripts/cbgrn/grn.exe/workflow/send_form?cid=32&fid=110


SQ メディア先頭文字
1 青山学院大学 - Aoyama Gakuin University

2 大学事務局 - University Administration

3 政策・企画部 - University Policy and Planning Department

4 政策・企画課 pp University Policy and Planning Division

5 情報分析課 ia Information Analysis Division

6 大学広報課 pr University Public Relations Division

7 庶務部 - Administrative Affairs Department

8 庶務課 aa Administrative Affairs Division

9 経理課 acc Accounting Division

10 施設課 fm Facilities Maintenance Division

11 入学広報部 - Student Recruitment and Public Relations Department

12 入試課 ad Admissions Division

13 入学広報課 sr Student Recruitment and Public Relations Division

14 学務部 - Academic Affairs Department

15 教育支援課 es Education Support Division

16 教務課 ac Academic Affairs Division

17 専門職大学院教務課 pgs Academic Affairs Division of the Professional Graduate School 

18 教職課程課 tt Teacher Training Course Division

19 国際交流課 ie International Exchange Division

20 学生生活部 - Student Affairs and Welfare Department

21 学生生活課 sa Student Affairs and Welfare Division

22 スポーツ支援課 spo Sports Support Division

23 学費・奨学金課 af Academic Fees and Scholarships Division

24 学生支援課 ss Student Support Division

25 進路・就職部 - Career Planning and Placement Department

26 進路・就職課 cp Career Planning and Placement Division

27 研究推進部 - Research Support Department

28 研究推進課 rs Research Support Division

29 研究資金課 rf Research Funding Division

30 総合研究課 mr Multidisciplinary Research Division

31 学術情報部 - Academic Information Services Department

32 情報学習課 ise Information Services Division

33 語学学習課 lr Language Resources Division

34 図書課 lib Library Division

35 事務システム部 - Information Systems Department 

36 事務システム課 isy Information Systems Division

37 相模原分室 - Sagamihara Campus Office

38 相模原事務部 - Sagamihara Campus Administration Department

39 庶務課 saa Administrative Affairs Division

40 学務課 sac Academic Affairs Division

41 学生生活課 ssa Student Affairs and Welfare Division

42 進路・就職課 scp Career Planning and Placement Division

43 研究推進課 srs Research Support Division

44 学術情報課 sai Academic Information Services Division

＞写真使用申請書

メディア ファイル名先頭文字一覧

組織名称 組織英語表記

※2018年6月15日（金）よりご対応ください（遡って修正する必要はありません）。

※他部署のメディアは使用しないでください（使用される場合は該当部署に直接ご相談ください）。

※公式サイト内で「pr_ec」「pr_nc」「pr_mv」「pr_agulogo」「pr_ex」で始まる画像の使用を希望される際は、大学広報課への「写真使
用申請書」の提出は不要です。「pr_news」「pr_event」で始まる画像の使用は基本的にニュース、イベントの主たる所管部署、学部にお問
い合わせください。

https://gwsvr.jm.aoyama.ac.jp/scripts/cbgrn/grn.exe/cabinet/view?hid=208&fid=945#


SQ 先頭文字 現ディレクトリ

1 文学部 lit College of Literature /literature/

2 英米文学科 lie Department of English /literature/english/

3 フランス文学科 lif Department of French Language and Literature /literature/french/

4 日本文学科 lij Department of Japanese Language and Literature /literature/japanese/

5 史学科 lih Department of History /literature/history/

6 比較芸術学科 lia Department of Comparative Arts /literature/comparative_arts/

7 教育人間科学部 eph College of Education, Psychology and Human Studies /ephs/

8 教育学科 epe Department of Education /ephs/education/

9 心理学科 epp Department of Psychology /ephs/psychology/

10 経済学部 eco College of Economics /economics/

11 経済学科 ece Department of Economics /economics/de/

12 現代経済デザイン学科 ecp Department of Public and Regional Economics /economics/econ/

13 法学部 law Faculty of Law /law/

14 法学科 lal Department of Law /law/dl/

15 ヒューマンライツ学科 lah Department of Human Rights（？）

16 経営学部 bus School of Business /business/

17 経営学科 bua Department of Business Administration /business/administration/

18 マーケティング学科 bum Department of Marketing /business/marketing/

19 国際政治経済学部 ipec School of International Politics, Economics and Communication /sipec/

20 国際政治学科 ipp Department of International Politics /sipec/politics/

21 国際経済学科 ipe Department of International Economics /sipec/economics/

22 国際コミュニケーション学科 ipc Department of International Communication /sipec/communication/

23 総合文化政策学部 ccs School of Cultural and Creative Studies /sccs/

24 総合文化政策学科 ccd Department of Cultural and Creative Studies /sccs/dccs/

25 理工学部 sci College of Science and Engineering /science/

26 物理科学科 scph Department of Physical Sciences

27 数理サイエンス学科 scma Department of Mathematical Sciences

28 化学・生命科学科 sccb Department of Chemistry and Biological Science /science/chemistry/

29 電気電子工学科 scee Department of Electrical Engineering and Electronics /science/electrical/

30 機械創造工学科 scme Department of Mechanical Engineering /science/mechanical/

31 経営システム工学科 scis Department of Industrial and Systems Engineering /science/industrial_sys/

32 情報テクノロジー学科 scit Department of Integrated Information Technology /science/information/

33 社会情報学部 sis School of Social Informatics /ssi/

34 社会情報学科 sid Department of Social Informatics /ssi/dsi/

35 地球社会共生学部 gsc School of Global Studies and Collaboration /gsc/

36 地球社会共生学科 gsd Department of Global Studies and Collaboration /gsc/dg/

37 コミュニティ人間科学部 css School of Community Studies /ccs/

38 コミュニティ人間科学科 csd Department of Community Studies /ccs/dc/

（学部用）メディア ファイル名先頭文字一覧

学部学科名称 学部学科英語表記

※他学部のメディアは使用しないでください（使用される場合は該当部署に直接ご相談ください）。

※公式サイト内で「pr_ec」「pr_nc」「pr_mv」「pr_agulogo」「pr_ex」で始まる画像の使用を希望される際は、大学
広報課への「写真使用申請書」の提出は不要です。「pr_news」「pr_event」で始まる画像の使用は基本的にニュー
ス、イベントの主たる所管部署、学部にお問い合わせください。


